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CALENDARIO
Martedì 08/07/2025
Martedì 15/07/2025
Mercoledì 23/07/2025

GRATUITO, per iscriverti

MARTEDI’ 08/07/2025 ore 09:00 - 13:00 + 14:00 - 16:00
1. Introduzione alle Competenze Digitali (perché sono fondamentali oggi, impatti sociali e

professionali delle tecnologie digitali, analisi dei bisogni digitali nel contesto imprenditoriale)
2.Creazione di una mail (privacy su internet)
3.Come scrivere una mail (uso di CC e CCN)
4.Strumenti avanzati di Gmail (risponditore automatico, firma con privacy)
5.Calendar per la pianificazione degli appuntamenti/riunioni personali e con inviti di gruppo
6.Meet per la gestione di una riunione (sia come organizzatore, sia come partecipante)

MARTEDI’ 15/07/2025 ore 09:00 - 13:00 + 14:00 - 16:00
1.Drive per la condivisione di file
2. Introduzione a Gemini per l'utilizzo dell'IA
3.Panoramica di Google Docs con obiettivo di formattare una lettera commerciale
4.Panoramica di Google Fogli con obiettivo di gestione di elenchi/tabelle
5.Autocrat per la gestione della stampa/unione (creazione di lettere commerciali ad hoc con invio

automatico delle email)

MERCOLEDI’  23/07/2025 ore 09:00 - 13:00
1.Differenze generazionali e culturali nella comunicazione online
2.Costruire relazioni positive in ambienti virtuali
3.Cos’è il personal branding e come usarlo nel contesto digitale

IN FASE DI ACCREDITAMENTO PER: 
- COMMERCIALISTI
- CONSULENTI DEL LAVORO 

Prof. Tommaso Melioli - Docente di Informatica, Programmatore
Dott.ssa Francesca Bux - Copywriter, Docente

https://apriformazione.eu/corsi-in-programma/strumenti-digitali-per-un-ecosistema-collaborativo/

